NOM DE L’ECOLE
Adresse
REGISTRE DE SECURITE
INCENDIE
AIDE –MEMOIRE

Numéros de téléphone et adresses utiles :
	
	TELEPHONE
	ADRESSE

	Pompiers
	
	

	Police
	
	

	Gendarmerie
	
	

	Mairie
	
	

	SAMU
	
	

	Médecin
	
	

	Ambulance
	
	

	Centre antipoison
	
	

	EDF
	
	

	GDF
	
	

	Service des eaux
	
	

	IEN
	
	

	Inspection académique
	
	

	Sous-préfecture
	
	

	Préfecture
	
	


FICHE D’IDENTITE ECOLE

Nom de l’école : 
Adresse : 
Numéro de téléphone :
e-mail : 
Numéro RNE : 
Établissement de type    R       - Catégorie         
Composition de l’école :
	Identification du bâtiment (lettre, chiffre ou appellation)
	Date de construction (approximative si inconnue)
	Nombre de niveaux
(Rdc ; R+1 ; R+2….)
	Remarques

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Plan de masse succinct :

FICHE ANNUELLE DE SECURITE

Année scolaire … 
EFFECTIFS :
Nombre d’enseignants : 
Nombre de personnels de service : 
Autres : 
Nombre d’élèves inscrits à la rentrée : 
Intervenants extérieurs réguliers (indiquer périodes d’interventions) :
Composition du service de sécurité (4 premières catégories) :
Suivi des obligations relatives à la sécurité :

Instruction du personnel 
· Nom de la personne : 
· Date de la formation :
· Nom de l’organisme de formation :
· Objet de la formation :
EXERCICES D’EVACUATION :


1er exercice :
	Date
	Heure
	Temps d’évacuation

	
	
	

	Résumé du déroulement :



2ème exercice :
	Date
	Heure
	Temps d’évacuation

	
	
	

	Résumé du déroulement :



3ème exercice :
	Date
	Heure
	Temps d’évacuation

	
	
	

	Résumé du déroulement :


CONSIGNES EN CAS D’INCENDIE

1. Donner l’alarme
2. Prévenir le directeur (il fermera les vannes d’arrivée de fluides comme le fioul, le gaz…)
3. Appeler les sapeurs-pompiers (tâche incombant à un personnel identifié)
4. Faire évacuer
5. Avant de quitter les lieux : 
· Fermer fenêtres et portes
· S’assurer qu’il n’y a plus personne dans les locaux
6. Dans la fumée, se baisser
7. Ne jamais revenir en arrière, sauf sur ordre
8. Rejoindre le point de rassemblement
9. S’assurer que l’appel est fait
LES EXTINCTEURS

Les écoles doivent être pourvues d’extincteurs à eau pulvérisée, de 6 litres minimum, à raison d’un extincteur pour 200 m² avec un minimum d’un appareil par niveau.
S’il existe des locaux particuliers (chaufferies…) ils doivent être dotés d’extincteurs appropriés aux risques (fioul, gaz…).
Attention : Ne jamais utiliser un extincteur sur un feu de gaz, couper d’abord l’arrivée du gaz.
	Numéro de l’extincteur
	Emplacement
	Nature du produit extincteur
	Capacité

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	VERIFICATION DES EXTINCTEURS

	Date
	N° des extincteurs vérifiés
	Observations
	Nom du vérificateur
	Émargement

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


LES INSTALLATIONS TECHNIQUES

LEUR COMPOSITION :
Elles comprennent :

Les installations électriques

Les installations de gaz

Les installations de chauffage

Les installations de cuisson

Les installations nécessaires à l’évacuation (système d’alarme, éclairage de sécurité, désenfumage…)
LEUR VERIFICATION :
· Les installations électriques doivent être vérifiées tous les ans par un organisme agréé (en 5ème catégorie, par un technicien compétent).
· Les installations électriques doivent être vérifiées tous les ans par un organisme agréé (en 5ème catégorie, par un technicien compétent).
· Le rapport de vérification ou une copie doit être annexé au registre de sécurité. Au besoin, le demander au maire.
INSTALLATIONS ELECTRIQUES

	ORGANISMES VERIFICATEURS
	DATES
	OBSERVATIONS

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


INSTALLATIONS DE GAZ

	ORGANISMES VERIFICATEURS
	DATES
	OBSERVATIONS

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


INSTALLATIONS DE CHAUFFAGE - RAMONAGE

	ORGANISMES VERIFICATEURS
	DATES
	OBSERVATIONS

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


INSTALLATIONS DE CUISSON

	ORGANISMES VERIFICATEURS
	DATES
	OBSERVATIONS

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


SYSTEME D’ALARME

	ORGANISMES VERIFICATEURS
	DATES
	OBSERVATIONS

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ECLAIRAGE DE SECURITE

	ORGANISMES VERIFICATEURS
	DATES
	OBSERVATIONS

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


INSTALLATIONS DE DESENFUMAGE

	ORGANISMES VERIFICATEURS
	DATES
	OBSERVATIONS

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


CONTRÔLES DE LA COMMISSION DE SECURITE

Dates de passage de la commission de sécurité et d’accessibilité :
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Procès verbaux des visites de la commission de sécurité et d’accessibilité : à joindre au registre de sécurité.
Eventuellement, dates de passage de la commission communale de sécurité :
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


SUIVI DE LA SECURITE

	Nature de l’anomalie constatée ou de l’incident
	

	Date de constatation de l’anomalie
	

	Dispositions immédiates prises
	

	Personnes auxquelles l’incident a été signalé
	

	Date du courrier
	

	Suite donnée
	

	Observations
	


ANNEXE :
LA MISE EN PLACE ET LA TENUE

DU REGISTRE DE SECURITE INCENDIE

1 - Rappel de la réglementation

Code de la Construction et de l’Habitation, art. R123-51 :
« Dans les établissements soumis aux prescriptions du présent chapitre*, il doit être tenu un registre de sécurité sur lequel sont reportés les renseignements indispensables à la bonne marche du service de sécurité et, en particulier :
- l'état du personnel chargé du service d'incendie ;
- les diverses consignes, générales et particulières, établies en cas d'incendie y compris les consignes d'évacuation prenant en compte les différents types de handicap ;
- les dates des divers contrôles, vérifications et visites ainsi que les observations auxquelles ceux-ci ont donné lieu ;
- les dates des travaux d'aménagement et de transformation, leur nature, les noms du ou des entrepreneurs et, s'il y a lieu, de l'architecte ou du technicien chargés de surveiller les travaux. »
* : ce chapitre concerne les Etablissements Recevant du Public (ERP)
Sont annexés au registre de sécurité tous les documents relatifs à la sécurité des personnes et des biens.
Le registre doit être tenu à disposition de la Commission de Sécurité.
Décret 89-122, art. 2 :
« Le directeur d'école veille à la bonne marche de l'école et au respect de la réglementation qui lui est applicable.
[…]

Il représente l'institution auprès de la commune et des autres collectivités territoriales. »
Arrêté du 19 juin 1990, art. 6 :
« A partir de la date d'ouverture des locaux pour les immeubles neufs et hors de la période de transformation ou d'aménagement des locaux pour les immeubles existants, la responsabilité de la mise en œuvre des dispositions relatives à la sécurité contre les risques d'incendie relève selon le cas du chef d'établissement, du directeur d'école ou de centre.
A cet effet, le chef d'établissement, le directeur d'école ou de centre :
- veille à ce que les locaux, installations et équipements soient maintenus en conformité avec les dispositions réglementaires ;
- fait procéder périodiquement aux vérifications techniques nécessaires ;
- fait visiter l'établissement par la commission de sécurité selon la périodicité prévue par le règlement de sécurité et fait procéder, en outre, à des contrôles inopinés ;
- prend toutes mesures de prévention et de sauvegarde telle qu'elles sont définies par le règlement de sécurité ;
- prend, le cas échéant, toutes mesures d'urgence propres à assurer la sécurité des personnes et en réfère au représentant de la collectivité locale investi du pouvoir de décider de l'ouverture ou de la fermeture de l'établissement, de l'école ou du centre. »
2 - Le rôle du registre de sécurité incendie
Le registre de sécurité incendie constitue la mémoire de votre école : exercices d’évacuation, contrôles techniques, etc. 
C’est aussi une interface entre vous et les différents organismes de contrôle des installations.
Il permet de connaître rapidement la carte d’identité de l’établissement et le suivi de la sécurité.
3 - Mise en place du registre
Le registre de sécurité incendie est impérativement conservé à l’école et tenu à la disposition de la commission de sécurité, de l’inspecteur santé sécurité au travail, etc.
Il doit se trouver dans un endroit facilement accessible et connu des personnes qui peuvent avoir à l’utiliser (maire, adjoint chargé de la sécurité…).
La forme du registre est « libre » : vous pouvez utiliser un registre pré-imprimé du commerce, mais ce type de document n’est pas toujours bien adapté à votre école.
Il vous est donc suggéré de composer vous-même votre registre de sécurité à l’aide du modèle joint que vous pouvez adapter aux spécificités de votre établissement. 
4 - Organisation du registre

Vous pouvez utiliser un classeur comprenant autant d’intercalaires que de rubriques (le nombre de rubriques correspond à la complexité de l’école).
· Aide-mémoire : tenir à jour les adresses utiles et numéros de téléphone.
· Fiche d’identité de l’école : descriptif de l’école et plan succinct si possible. Une école est un établissement recevant du public (ERP) de type R ; sa catégorie est déterminée en fonction de l’effectif.
· Fiche annuelle : à mettre à jour chaque année (liste des personnels par catégorie, nombre d’élèves inscrits…). La composition du service de sécurité est obligatoire dans les établissements des quatre premières catégories. Il est constitué par le personnel désigné par le directeur au sein de son établissement. Il doit être capable de donner l’alerte et d’assurer l’évacuation (penser à désigner des serre-files au besoin). Il doit être entraîné au maniement des extincteurs sur feux réels.
3 exercices d’évacuation sont obligatoires dans les établissements des quatre premières catégories (2 exercices minimum en 5ème catégorie) dont un dans le mois qui suit la rentrée scolaire.
· Consignes de sécurité : elles doivent être connues de l’ensemble des utilisateurs de l’école, affichées dans tous les locaux et circulations, et un exemplaire est joint au registre. 
Rédigées de manière concise, précise et lisible, elles doivent indiquer :
· que l’audition du système d’alarme correspond à l’ordre d’évacuation ;
· le nom et le numéro d’appel des personnes à prévenir en cas d’incendie ;
· les personnes chargées d’aviser les sapeurs-pompiers ;
· les itinéraires à suivre pour gagner les sorties ;
· le point de rassemblement.
Les consignes de sécurité doivent être portées à la connaissance de toute personne autorisée à participer à des activités péri et extra-scolaires.
Un plan à échelle réduite indiquant clairement l’emplacement des organes de coupure des différents fluides (eau, gaz, électricité) doit être affiché chez le gardien ou dans le local faisant office de loge ou d’accueil.
N.B. : les consignes de base sont proposées dans le document sont à adapter en fonction de l’établissement.
· Extincteurs : description des moyens en place
· Installations techniques : les organismes de contrôle indiquent dans le registre leurs dates de passage et leurs observations.
· Suivi de la sécurité : consigner dans cette rubrique l’historique des incidents ainsi que les modifications intervenues dans l’organisation de la sécurité.
· P.V. de la commission de sécurité : indiquer les dates de passage de la commission de sécurité et d’accessibilité (pas de périodicité en 5ème catégorie).
· Autres rubriques : l’école peut comporter des installations particulières qui font l’objet de vérifications réglementaires, essentiellement pour les écoles des quatre premières catégories (cuisines pour la restauration collective, installations d désenfumage, de ventilation, conditionnement d’air, etc. Des intercalaires seront ajoutés au registre pour collationner les documents les concernant.

EN BREF :
REGISTRE DE SECURITE INCENDIE :
· AIDE MÉMOIRE
· FICHE D’IDENTITÉ
· FICHE ANNUELLE DE SECURITÉ
· CONSIGNES
· EXTINCTEURS
· INSTALLATIONS TECHNIQUES
· SUIVI DE LA SÉCURITÉ
· P.V. DE LA COMMISSION DE SÉCURITÉ
La mairie doit vous donner copie de tous les documents concernant la sécurité dont vous êtes responsable afin de les joindre au registre de sécurité.
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